INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Revisao: 05 Data: 30/09/2022

Nome do Processo | Pensao por morte (filho ou irmao incapaz)

Filho(a), de qualquer condigao, invalido(a) ou Irméo

. invalido (com dependéncia econémica comprovada)
Parte atendida

Unidade

Instituto de Previdéncia do Municipio de Jodo Pessoa
Gestora/Executora

1. FUNDAMENTO LEGAL

Art. 40, §7°, incisos | e Il da CF/1988 com redacgao dada pela EC. 41/2003; Lei n°®
10.887/05; Arts. 15, inciso |, §§1°, 2°, 3° e 4°; 15A; 59, incisos I, Il e Ill; 60 incisos
[, Il e Il da Lei Municipal n° 10.684/2005 - (regras de direito adquirido — pré-
reforma); Art. 23, da EC 103/19 c/c art. 79, §7° e art. 79-A, da Emenda a Lei
Organica Municipal n° 32/2021 (regras — pos-reforma).

2. OBJETIVO

Conceder a pensao por morte a filho(a) ou irméao, de qualquer condigao,
invalido(a).

3. LISTA DE TERMOS

SOBRESTADO - Processo que se encontra parado ou suspenso. Interrompido.
INVALIDEZ - Incapacidade total e permanente para o trabalho.

INSTITUIDOR — Servidor efetivo segurado do RPPS.

DEPENDENTES - Sao pessoas que, embora ndo contribuindo para o RPPS,
podem vir a receber beneficios previdenciarios, em virtude de terem uma relagao
de afeto ou parentesco com o instituidor.

MENOR TUTELADO - Menor de 18 anos, que se encontra fora do poder familiar,
cuja protegao, nas esferas patrimonial e pessoal, sdo confiadas a terceiro por
declaragdo judicial (para efeitos de concessao de pensdo por morte, o menor
tutelado é equiparado ao filho).

INTEGRALIDADE - Proventos calculados com base na remuneragdo do cargo
efetivo em que se deu a aposentadoria.

PARIDADE - Proventos revistos na mesma propor¢cdo € na mesma data em que
se modificar a remuneracgao dos servidores em atividade.

SALARIO DE BENEFICIO — Média aritmética simples dos maiores salarios de
contribui¢do, que correspondem a 80% de todo o periodo contributivo.

PROVENTOS INTEGRAIS — Proventos correspondentes a 100% do salario de
beneficio.
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PROVENTOS PROPORCIONAIS - Proventos calculados pela multiplicacao do
salario de beneficio pelo coeficiente de proporcionalidade aplicado ao tempo de
contribuicao (razao entre o periodo de contribuicao efetivo e aquele necessario
para a aposentadoria por tempo de contribuigcao).

VISITA DOMICILIAR — Pratica investigativa ou de atendimento, realizada por um
ou mais profissionais do servigo social, junto ao individuo em seu préprio meio
social ou familiar.

VISITA INSTITUCIONAL - Pratica investigativa ou de atendimento, realizada por
um ou mais profissionais do servigo social, junto a instituicbes de diversas
naturezas.

4. LISTA DE SIGLAS

IPM/JP — Instituto de Previdéncia do Municipio de Jodo Pessoa

EC - Emenda Constitucional

RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social

RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social

SEAD - Secretaria de Administracédo

SEAD/DICAF — Divisao de Registro e Cadastro Funcional

SMS — Secretaria Municipal de Saude

EMLUR - Autarquia Especial Municipal de Limpeza Urbana

SEMOB - Superintendéncia Executiva de Mobilidade Urbana

CMJP — Camara Municipal de Joao Pessoa

INSS — Instituto Nacional do Seguro Social

CTC - Certiddao de Tempo de Contribuigao

CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

SEDEC - Secretaria da Educacéao e Cultura

TCE/PB — Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

SEGAP - Secretaria de Gestado Governamental e Articulacéo Politica
GED - Gerenciamento Eletrénico de Documentos (Sistema utilizado para
digitalizacdo de documentos no IPMJP)

5. ABRANGENCIA

Setor de Atendimento, Divisdo de Previdéncia, Junta Médica, Orgdo de Origem,
Setor de Analise de beneficios, Setor de Concessao, Assessoria de Controle
Interno, Secdo de Compensacao previdenciaria, Superintendéncia, Secédo de
Folha de beneficios, Digitalizagdo, Tribunal de Contas do Estado da Paraiba,
Assessoria Juridica, Setor de Arquivo.

6. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

1 — Em caso de documentos ou copias de documentos ilegiveis, estes devem ser
substituidos por documentos ou cépias legiveis antes da digitalizagao;

2 — Na falta de documentagdo necessaria para dar entrada no beneficio: 1) em
caso de processo requerido presencialmente no IPM, n&o sera possivel a abertura
a nao ser que seja autorizada pela chefia superior e, de todo modo, o processo
devera ficar sobrestado até sanar a falta; 2) caso seja aberto processo via
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1Doc.pelo préprio servidor, na falta de documentacao necessaria, 0 processo
entrara em exigéncia e ficara sobrestado até sanar a falta.

3 — Se o processo estiver com pendéncias de documentos e/ou informacdes que
forem de relevancia para a sua continuidade, € necessario requisitar do servidor
e da Orgao de Origem as informagdes adicionais que possam elucidar a
apreciagao processual no momento da concesséo do beneficio;

7. PERIODICIDADE DO PROCESSO

Pode ocorrer diariamente.

8. PROCEDIMENTOS

1 — SETOR DE ATENDIMENTO (SET-ATE)
1.1 — ATENDIMENTO PRESENCIAL;

1.1.1 — E importante, antes de tudo, informar ao requerente que 0s processos
atualmente sao todos digitais (1Doc), e que ele podera acompanhar a tramitagao
por meio de um link de acompanhamento que sera enviado para o e-mail
informado durante o atendimento. Por isso é importante que o e-mail seja valido.

1.1.2 — Verificar a conformidade da documentacgao apresentada conforme ANEXO
IV desse POP;

1.1.3 — Em caso de conformidade, digitalizar os documentos em formato PDF;
1.1.4 — Na falta de algum documento, solicitar ao requerente;

1.1.5 — Caso o requerente n&o possua algum documento durante o atendimento,
pedir que o mesmo assine o TERMO DE PENDENCIA DE DOCUMENTOS
(ANEXO 1) que sera juntado ao processo até que seja sanada a falta. Devendo
este ser informado que o processo ficara sobrestado até que seja entregue a
documentacao pendente;

1.1.6 — Solicitar ao requerente o preenchimento da DECLARACAO DE
RECEBIMENTO DE PENSAO OU APOSENTADORIA EM OUTRO REGIME DE
PREVIDENCIA, disponivel no anexo Il:

1.1.6.1 — Caso nao possua aposentadoria ou pensao em outro regime, marcar a
opcao conforme se pede na declaragao e preencher os demais dados solicitados

1.1.6.2 — Caso possua aposentadoria ou pensdo em outro regime, algumas
informacdes serdo necessarias durante o preenchimento da declaragdo, quais
sejam:

° data de inicio do beneficio em outro regime;
° nome do o6rgao da pensao ou da aposentadoria;
° ultima remuneracgéao bruta;

° més e ano dessa ultima remuneracao bruta.
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1.1.6.3 — No ato do preenchimento, se o requerente ndo possuir algumas
informagbes do item anterior, o atendente podera dar prosseguimento ao
processo, informando ao requerente que este devera suprir essas informacgoes
assim que possivel,

1.1.7 — Solicitar ao requerente o preenchimento da Declaracdo de Recebimento
de Fonte de Renda Formal, disponivel no anexo llI;

1.1.8 — Preencher REQUERIMENTO no site <https://www.ipmjp.pb.gov.br/site/>;

1.1.8.1 — No site do IPM, deve-se clicar em REQUERIMENTOS, na opc¢ao
PENSAO POR MORTE e, logo em seguida, digitar o CPF do requerente. Clicar
em INICIAR para abrir a aba REQUERIMENTO ONLINE; Na tela seguinte
aparecera um formulario para preenchimento de dados do requerente.
Preenchidos esses dados, clicar em SELECIONE UM TIPO e escolha a opgao
PENSAO POR MORTE. Clicar na opcdo NAO SOU UM ROBO, e em seguida,
clicar em PROXIMO PASSO.

1.1.8.2 — Requerimento criado com sucesso, deve-se clicar em IMPRIMA, ASSINE
E FACA UPLOAD DO DOCUMENTO DIGITALIZADQO! na opcao referente ao
requerimento.

1.1.8.3 — Antes de imprimir, verificar se o requerimento esta tudo conforme a
documentacao do requerente;

1.1.8.4 — Imprimir o requerimento;

1.1.8.5 — Solicitar que o requerente confira se as informacgdes estdo corretas e
pedir que este assine o requerimento, caso confirme os dados; Do contrario, caso
em que o requerente acuse algum erro em seus dado no requerimento, seguir o
que se pede no item seguinte;

1.1.8.6 — Deve-se entrar no site <https://www.ipmjp.pb.gov.br/site/painel/>, efetuar
o login, clicar em REQUERIMENTOS, logo em seguida em FICHAS DE
REQUERIMENTOS, procurar, na listagem que se segue, o nome do requerente, e
clicar na opgao REQUERENTE, efetuar a correcéo e, logo em seguida, clicar em
SALVAR.

1.1.8.7. — Apés efetuar a corregao que se pede no item acima, o novo requerimento
estara disponivel para download.

1.1.9 — Digitalizar, ordenar o requerimento e os demais documentos conforme
estabelecido no anexo |V;

1.1.10 - De posse da documentagdo digitalizada, ir no site 1Doc.
<https://joaopessoa.1doc.com.br/> e realizar a abertura do processo digital,

1.1.11 — Lancar toda a documentacéao via 1Doc, informando ao requerente que ele
pode acompanhar o processo através de um link de acompanhamento que sera
enviado para o seu e-mail. Ao final, informar ao requerente que o processo tem
um prazo de tramitacado de até 3 meses. Comunicar, também, que se o requerente
desejar, pode vir pessoalmente ou ligar para o Instituto para obter informacdes
sobre o tramite do processo;

1.1.12 — Encaminhar o processo observando as condicionantes abaixo expostas:



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
sssssssssssssssss

1.1.12.1 — Se o instituidor tiver falecido em atividade, encaminhar o processo ao
Setor de Analise de Beneficios — SET-ANL;

1.1.12.2 — Se o instituidor tiver falecido em inatividade, encaminhar o processo a
Secao de Folha de beneficios — SEC-FLB;

1.2 — SISTEMA DO PAINEL DO IPM <www.ipmjp.pb.gov.br/painel>;

1.2.1 — Verificar a conformidade da documentacéao apresentada conforme ANEXO
IV desse POP;

1.2.2 — Em caso de conformidade, aprovar os itens contidos no sistema. Caso
ocorram documentos refutados, apontar a reprovacédo e indicar a observacao
cabivel;

1.2.3 — Com a aprovacgéao da integralidade dos documentos apontados no ANEXO
IV desse POP, transplantar os documentos contidos no sistema proprio desta
Autarquia para o sistema 1Doc;

1.2.4 — Durante o registro protocolar do processo o enderegcamento e anotagao do
requerente serao efetuados. Em se verificando a inexisténcia de cadastro do
beneficiario no sistema 1Doc, efetua-lo;

1.2.5 — Preencher o campo observagdo com o correto enderecamento processual
abaixo exposto:

1.2.5.1 — Se o instituidor tiver falecido em atividade, encaminhar o processo ao
Setor de Analise de Beneficios — SET-ANL;

1.2.5.2 — Se o instituidor tiver falecido em inatividade, encaminhar o processo a
Secao de Folha de beneficios — SEC-FLB;

1.2.6 — Findado o procedimento, apontar a conclusao processual com numero de
protocolo, bem como salvar o registro no sistema do painel do IPM.

1.3 -1Doc

1.3.1 — Verificar a conformidade da documentacgao apresentada conforme ANEXO
IV desse POP;

1.3.2 — Instruir o requerente quanto as vicissitudes do processo, assim como
quanto aos eventuais documentos adicionais necessarios;

1.3.3 — Preencher o campo observagao com o correto enderecamento processual:

1.3.3.1 — Se o instituidor tiver falecido em atividade, encaminhar o processo ao
Setor de Analise de Beneficios — SET-ANL;

1.3.3.2 — Se o instituidor tiver falecido em inatividade, encaminhar o processo a
Secao de Folha de beneficios — SEC-FLB;

2 — SETOR DE ANALISE DE ANALISE DE BENEFICIOS (SET-ANL)
2.1 — Receber o processo no sistema 1Doc.;

2.2 — Instruir o processo com as informagdes sobre toda a vida funcional,
financeira e previdenciaria do(a) servidor(a) caso tenha acesso a essas
informacoes.
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2.3 — Inexistindo acesso, encaminhar aos 6rgaos de origem dos servidores para
que junte as informagdes citadas no item 2.2;

2.4 — Analisar o processo seguindo a seguinte sequéncia:

° Verificar se toda documentacdo estda de acordo com o solicitado pelo
atendimento no ato de abertura do processo;

° Observar se houve mudanga de cargo durante a vida funcional do servidor.
Em caso afirmativo, solicitar as portarias ou outro documento que comprove essa
mudanca.

° Confeccionar o quadro de tempo de contribuicao através das informacoes
de que tem acesso ou fornecidas pelo Orgao de Origem (data de admissao,
guantidade de dias, anos trabalhados, periodos e outras informagdes funcionais);

2.5 — Apos anexar todas as informacdes, o processo encontra-se devidamente
instruido;

2.6 — Tramitar o processo para o Setor de Concessao (SET-CSS).

3 — SETOR DE CONCESSAO (SET-CSS)
3.1 — Receber o processo no 1Doc;
3.2 — Verificar o tipo de beneficio solicitado;

3.3 — Constatando-se que se trata de Pensao por morte para filho(a) menor de 21
anos, ndo emancipado, cénjuge ou companheiro(a) com reconhecimento judicial
de unido civil estavel, verificar os documentos que instruem o requerimento. Se
tratando de Pensdo por morte para o0s pais, ou irmao economicamente
dependentes do segurado, verificar os documentos que instruem o requerimento,
em especial os documentos elencados no §4° do Art. 15 da Lei n°® 10.684/2005
e/ou parecer social.

° Se necessario, solicitar ao Nucleo de Assisténcia Social que realize a
instrucao documental in loco.

3.4 — Verificar a presenca dos requisitos para concessao do beneficio;

3.5 — Buscar na pasta <SET-CSS/PENSAO (CONCESSAOQ), o modelo de parecer
juridico adequado para o tipo de beneficio e a situagcdo (deferimento ou
indeferimento);

3.6 — Redigir o parecer juridico;

3.7 — Remeter o parecer juridico para eventuais corregdes pelo chefe da DIV-PRE,
se necessario, ajustar o parecer conforme as consideragdes apontadas pelo chefe
da divisao;

3.8 — Se ftratando de falecimento de servidor ativo: Elaborar o quadro

demonstrativo para o calculo do valor do beneficio e tramitar para a DIV-PRE para
providéncias;

3.9 — Tramitar o processo para a DIV-PRE para providéncias.
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4 - SEGAO DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA (SEC-CPV)
4.1 - PRIMEIRA FASE

4.2 — Receber o processo no 1Doc;

4.2.1 — Elaborar a minuta da Portaria de Penséo;

4.2.1.1 — Gerar uma matricula para o beneficiario a partir de uma listagem emitida
pela Divisdo de Tecnologia da Informacéo;

° Se o instituidor tiver falecido em atividade, e nao pertencer ao quadro da
SEAD, sera necessario vincula-lo a uma NOVA MATRICULA no sistema de RH do
IPM/JP conforme listagem fornecida pela Divisdo de Tecnologia da Informacéao
(DIV-TIN).

4.2.3 — Tramitar o processo para a Assessoria de Controle Interno (ASS-CIN)
4.3 — SEGUNDA FASE

4.3.1 — Verificar se o processo ja foi homologado pelo Tribunal de Contas do
Estado da Paraiba (TCE/PB);

4.3.2 — Consultar o processo no GED, 1Doc. ou solicitar o processo fisico ao
Arquivo;

4.3.3 — Se passivel de compensacdo, inserir as informagdes constantes no
processo no sistema do COMPREYV;

4.3.4 — Se n&o for compensavel, tramitar o processo para o Setor de Digitalizagao
para complementar as informacdes no GED.

5 — ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO (ASS-CIN)
5.1 — Receber o processo no sistema de GED;

5.2 — Analisar o processo (requisitos e parecer juridico);
5.3 — Emitir as consideragdes pertinentes:

° Se em conformidade: Justificar a analise e tramitar para o GAB-SUP para
providéncias;

° Se em desconformidade: Justificar a analise e tramitar para a DIV-PRE para
providéncias;

6 — SECAO DE ADMINISTRACAO GERAL (SEC-ADG)

6.1 - Receber o processo que foi enviado pela ASS-CIN no sistema 1Doc.

6.2 - Conferir a implantagédo do beneficio feita pela SEC-FLB (Conferir se os dados
do (a) beneficiario (a) estao corretos).

6.3 - Analisar o documento referente a auditoria realizada pelo Controle Interno.

6.4 - Remeter o processo a DIV-PRE para encaminhamento dos autos ao TCEPB.
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7 — ENVIO DOS PROCESSOS DE BENEFICIOS AO TCE-PB (DIV-PRE)
7.1— Receber o processo no sistema 1 Doc;

7.2 — Solicitar a Secao de Folha de Beneficios, via Memorando Interno, a listagem
dos beneficios de pensao implantados no més de referéncia das portarias;

7.3 — Conferir a listagem das pensdes implantadas pela Se¢do de Folha de
Beneficios com os processos recebidos no sistema 1 Doc;

7.4 — Verificar se os documentos apensados ao processo de pensao estdo de
acordo com a Portaria TC 137/2016 — Documentagao a ser enviada — do TCE-PB;

7.5 — Criar uma pasta com o nome do beneficiario no Diretério “I:\DIV-PRE\SEC-
BEN\SET-CSS\TCE\APOSENTADORIAS E PENSOES - ENVIADAS\PENSOES
ENVIADAS”, baixar a arvore de Protocolo do Processo e realizar a quebra dos
arquivos, por meio do aplicativo PDF Creator, salvando a documentacédo a ser
enviada conforme a numeracgao prevista na Portaria TC 137/2016;

7.6 — Acessar o sistema do Portal do Gestor do TCE-PB, com senha individual, e
realizar o preenchimento dos dados do processo de pensdo anexando 0s arquivos
de acordo com a pasta do beneficiario;

7.7 — Enviar o processo e salvar na pasta do respectivo beneficiario o recibo de
protocolo previdenciario gerado pelo TCE-PB;

7.8 — Anexar ao Processo do 1 Doc do respectivo beneficiario o recibo de protocolo
previdenciario do TCE-PB e encaminhar ao Setor de Arquivo para digitalizacéo e
arquivamento na pasta do(a) beneficiario(a);

7.9 — Preencher a planilha compartilhada no Google Drive pelo Assessoria de
Controle Interno com as informagdes da data de envio e numero do processo
gerado pelo TCE-PB;

7.10 — Elaborar uma planilha com a relacdao dos beneficios previdenciarios
enviados ao TCE-PB e encaminhar ao Setor de Compensagao Previdenciaria, via
Memorando Interno, pelo sistema 1 Doc;

7.11 — Verificar se existem beneficiarios que acumulam beneficios previdenciarios
nos termos do art. 24 da EC 103/2019. Se sim, elaborar Oficio a ser encaminhado
pelo GAB-SUP aos Institutos de Regime Préprio e/ou ao INSS informando acerca
da acumulacgao.

8 — SUPERINTENDENCIA (GAB-SUP)

8.1 — Receber o processo no sistema GED que virda acompanhado de cinco vias
da Portaria de Pensao, e o expediente (em alguns casos, também consta a
Declaracéao de abertura de conta);
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8.2 — Colher a assinatura do Superintendente nas duas ultimas folhas do processo
(QUADRO DEMONSTRATIVO/CALCULO e FOLHA DE
INFORMACAO/DESPACHO) e nas cinco portarias;

8.3 — Tramitar o processo para a Sec¢ao de Folha de beneficios (SEC-FLB);

8.4 — Quando houver a DECLARACAO DE ABERTURA DE CONTAS, enviar para
a Secédo de Compensacgéo previdenciaria (SEC-CPV);

8.5 — Por meio de OFICIO e e-mail, encaminhar as cinco vias das portarias para a
SEGAP, solicitando a publicagdo no Semanario Oficial da PMJP;

8.6 — Apds a publicagdo, o Semanario devolve ao IPMJP quatro das cinco vias,
que sdo distribuidas da seguinte forma:

° Uma via para a Divisao de Previdéncia (DIV-PRE);

° Uma via para a Segéo de Folha de beneficios (SEC-FLB) para que se anexe
a0 processo;

° Uma via para o Orgdo de Origem do servidor (Se servidores da
Administracao direta, encaminhar para a SEAD; Se Agentes comunitarios de
saude, encaminhar para a Secretaria de Saude, e para as Autarquias ou Camara
Municipal, se for o caso); e

° Uma via para o arquivo do Gabinete da Superintendéncia (GAB-SUP).

9 — SECAO DE FOLHA DE BENEFICIOS (SEC-FLB)
9.1 — Receber o processo no sistema 1Doc;

9.2 — Fazer login no sistema de Recursos Humanos com senha individual,
9.2.1 — Digitar a matricula do pensionista;

9.2.3 — Inserir o CPF do pensionista;

9.2.4 — Inserir a data de inicio do beneficio;

9.2.5 — Clicar em 'Salvar’

9.3 — Fazer login no sistema de FOLHA DE PAGAMENTO com senha individual
9.3.1 — Buscar o cadastro do beneficiario utilizando o numero da matricula;
9.3.2 — Ativar o pensionista na folha de pagamento;

9.3.3 — Planilhar uma nova folha;

9.3.3.1 — Lancar as informacdes constantes no QUADRO DEMONSTRATIVO
desenvolvido pela DIV-PRE, vide processo;

9.3.4.2 — Clicar em ‘rodar calculo’;
° O sistema abrira o contracheque do beneficiario com os valores planilhados;

9.3.4.3 — Conferir as informagdes constantes no contracheque;

) Se os valores convergirem com os valores contidos no QUADRO
DEMONSTRATIVO: Imprimir o contracheque e anexar no processo;

) Se o0s valores divergirem dos valores contidos no QUADRO
DEMONSTRATIVO: Sanar as inconsisténcias;
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9.3.7 — Compartilhar os Relatérios Mensais de Pensdes retidas”,
“Consignacgdes”, “Relagao de Folha”, “Resumo de descontos”, e “Resumo de
Vantagens”, extraidos do sistema de Folha de Pagamento, com o Setor Financeiro
(DIV-ADF>SEC-COF>SET-CNT>Folha Contab> FOLHAS DO ANO>
MES>Aposentados);

9.3.8 — Receber a Portaria e a publicacdo do Semanario que sao enviadas pelo
GAB-SUP e anexar ao processo;

9.3.9 — Emitir o despacho;

9.3.10 — Tramitar o processo para o Setor de Digitalizagdo, caso nao haja
intercorréncias.

10 — SETOR DE FINANCAS (SET-FIN)

10.1 — Gerar o EMPENHO no sistema e recolher, respectivamente, as assinaturas
do Diretor da Divisdo Administrativa e Financeira (DIV-ADF), e do
Superintendente.

10.2 — Lancgar no sistema do banco as informagdes constantes nos Relatorios
disponibilizado pela SEC-FLB extraidos do sistema de Folha de beneficios, para
que assinem digitalmente, o Diretor da DIV-ADF e o Superintendente,
respectivamente.

11 — DIGITALIZACAO
11.1 — Receber o processo no sistema 1Doc;
12.2 — Converter o digital para o GED;

13.3 — Indexar o processo no GED, observando os principais termos para
recuperagao do processo no sistema (NOME, RG, CPF e MATRICULA);

14.4 — Informar a DIV-PRE quando o processo estiver digitalizado e disponibilizado
no GED;

15.5 — Tramitar o processo para o Setor de Arquivo (SET-ARQ).

16 — TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA PARAIBA (TCE/PB)
16.1 — Analisar o processo e emitir:

° Se em desconformidade com os requisitos, uma NOTIFICACAO para o
Gestor do IPM via sistema;

° Se em conformidade com os requisitos, um ACORDADO.

17 — ASSESSORIA JURIDICA (ASS-JUR)

17.1 — Em caso de notificacdo emitida pelo TCE/PB, devera receber o OFICIO;
17.2 — Analisar as inconformidades;

17.3 — Elaborar o argumento de defesa, ou providéncias cabiveis;
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17.4 — Submeter ao TCE/PB via sistema proprio do Tribunal.

18 — SETOR DE ARQUIVO (SET-ARQ)
18.1 — Receber o processo no sistema 1Doc.;
18.2 — Analisar o processo:

Se indeferido, tramitar o processo via 1Doc. ao Orgdo de Origem apds os
procedimentos de conversao ao GED;

Se deferido, alimentar a planilha de penséao, e arquivar o processo no GED;

9. CUIDADOS ESPECIAIS E OUTRAS OBSERVAGOES

1 — Tendo por base os principios constitucionais da legalidade e impessoalidade
no servigo publico unido aos preceitos éticos, o SET-APR busca atender o usuario
dos servigos prestados pelo IPM/JP com presteza, urbanidade e imparcialidade,
dedicando ao maximo o empenho para a consecucao dos fins almejados por esse;

2 — E sempre priorizado a qualidade no atendimento ao servidor, para tanto, o
SET-ANL busca analisar o pedido de forma técnica, porém, humanizada, buscando
sempre a melhor condicao para concessao do beneficio ao mesmo:

3 — Em caso de cancelamento do beneficio, requerido via processo administrativo,
a SEC-FLB, deve tirar um print da tela de cancelamento, imprimir e anexar ao
processo, que sera tramitado para o Setor de digitalizacdo, em seguida para o
SET-ARQ, para arquivamento.
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ANEXO |

TERMO DE PENDENCIA DE DOCUMENTOS

Eu,
__, portadora do CPF n° matricula n° ,
declaro estar ciente de que meu pedido de:

( ) Aposentadoria
( ) Pensé&o por morte
( ) Revisao de beneficio

( )

Outros:

Ficara em SOBRESTADO até a apresentacdo da seguinte documentacédo e/ou
regularizacdo dos documentos:

() Registro Geral (RG)

() Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

() Comprovante de residéncia atualizado

() Certidao de Tempo de Contribuicdo de Tempo externo — INSS (Original)

() Certiddo de Tempo de Contribuicdo de Tempo externo — RPPS (Original)

() Certidao de obito do Instituidor

( ) Outros:

OBSERVACAO

A nado apresentacdo dos documentos em até 30 (trinta) dias ensejara em
arquivamento do processo sem resolugcdo do mérito.

Jodo Pessoa, / /

Assinatura do Requerente

Assinatura/Matricula do(a) Servidor(a) Responsavel

Visto do Chefe Imediato
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ANEXO I

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE JOAO PESSOA - IPMJP
Declaragao de Acumulagao de Cargos/Empregos/Funcoes

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE PENSAO OU APOSENTADORIA EM
OUTRO REGIME DE PREVIDENCIA

Eu,
(nome do requerente), portador do CPF n° e RG n°
, declaro, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, que:

() ndo recebo aposentadoria/pensao de outro regime de previdéncia;
() recebo aposentadoria/pensao de outro regime de previdéncia;

Caso receba aposentadoria ou pensado de outro regime de previdéncia, devera
declarar:

- Tipo do beneficio: ( ) Pensao ( ) Aposentadoria
- Ente de origem: () Estadual ( ) Municipal () Federal () INSS;
- Tipo de servidor: () Civil () Militar

- Data de inicio do beneficio no outro regime: / /

- Nome do orgéo da pensao/aposentadoria:

- Ultima remuneracdo bruta*: R$

- Més/ano: /

*ultima remuneracéao bruta sem considerar valores de 13° Salario (abono anual).

A Emenda Constitucional n® 103 de 12 de novembro de 2019, no § 1° do art. 24 prevé
que a acumulacado de pensao por morte com outro beneficio fica sujeita a redugédo do
valor daquele menos vantajoso nas seguintes situagdes:

| - pensédo por morte deixada por conjuge ou companheiro do RGPS com pensao por
morte concedida por outro regime de previdéncia social, inclusive as decorrentes das
atividades militares;

Il - pensdo por morte deixada por cénjuge ou companheiro de qualquer regime de
previdéncia social, inclusive as decorrentes das atividades militares, com aposentadoria
concedida por qualquer regime de previdéncia social ou com proventos de inatividade
decorrentes das atividades militares.
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MUNICIPIO DE JOAO PESSOA

Il - pensdes decorrentes das atividades militares de que tratam os arts. 42 e 142 da
Constituicdo Federal com aposentadoria concedida no ambito do Regime Geral de
Previdéncia Social ou de regime préprio de previdéncia social.

A declaragao falsa ou diversa de fato ou situagio real ocorrida, além de obrigar a
devolugcdo de eventuais importancias recebidas indevidamente, quando for o caso,
sujeitar-me-a as penalidades previstas nos arts. 171 e 299 do Cddigo Penal.

Local: Data: / /

Assinatura e identificagado do(a) requerente ou representante legal
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE FONTE DE RENDA FORMAL

Eu,
(nome do requerente), portador do CPF n° e RG n°

, residente e domiciliado

H

venho, por meio desse requerimento, manifestar acerca do recebimento ou ndo de
outra fonte de renda formal nos termos do Art. 79, § 7° da Emenda a Lei Organica

Municipal n°® 32/2021. Dessa forma, declaro que:
() Tenho outra fonte de Renda Formal;
() Nao tenho outra fonte Renda Formal.

OBS.: Cumpre-se salientar que, mesmo apds a concessdo do beneficio, o
beneficiario devera comunicar a esse Instituto de Previdéncia sempre que houver

qualquer alteragdo da sua condi¢ao declarada, vejamos a seguir:

Exemplo 1: Se o beneficiario no momento do requerimento do beneficio de pensao
por morte preencheu essa declaracao afirmando nao possuir outra fonte de renda
formal e apds a sua concessao passou a obter, devera comunicar ao IPM-JP a

mudanc¢a da condi¢ao declarada;

Exemplo 2: Se o beneficiario no momento do requerimento do beneficio de pensao
por morte preencheu essa declaracao afirmando possuir outra fonte de renda
formal e apds a sua concessao deixou de obter, devera comunicar ao IPM-JP a

mudanga da condi¢g&o declarada.

“Art. 79, § 7° da ELO 32/2021 (...) “Observado o disposto no §2° do Art. 201 da
Constituicao Federal, quando se tratar da unica fonte de renda formal auferida
pelo dependente, o beneficio de pensao por morte sera concedido observando-se
as mesmas regras aplicaveis aos servidores da Unido quanto ao rol de
dependentes, perda da qualidade de beneficiario, bem como os demais critérios e
requisitos, aos dependentes dos segurados do regime préprio e previdéncia social
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municipal, enquanto nao sobrevier lei de iniciativa do chefe do poder executivo
municipal, de que trata o Art. 7° do Art. 40, da Constituicdo Federal.”

A declaragao falsa ou diversa de fato ou situacao real ocorrida, além de obrigar a
devolugao de eventuais importancias recebidas indevidamente, quando for o caso,

sujeitar-me-a as penalidades previstas nos arts. 171 e 299 do Cddigo Penal.

Local: Data: / /

Assinatura e identificagdo do(a) requerente ou representante legal
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ANEXO IV

CHEK-LIST DE DOCUMENTOS
PENSAO POR MORTE

() FILHOS (até 21 anos)

( ) RG e CPF do(a) Requerente

() Comprovante de Situagdo Cadastral
do(a) Requerente

() RG e CPF do(a) Instituidor(a)

() Ultimo Registro Civil do Instituidor
() RG e CPF do(a) Responsavel legal
se menor de 18 anos

() Certidao de Nascimento

() Portaria de Nomeacgao/Contratagao
se faleceu em atividade

() Portaria de Aposentadoria se
faleceu aposentado(a)

( ) CTPS do(a) servidor(a) falecido(a)
em atividade

( ) Ultimo Contracheque

() Certidao de obito do (a) falecido(a)
( )Comprovante contendo o n° da
agéncia e da conta-corrente do banco do
Bradesco (pode ser a cépia do cartédo);
() Comprovante de residéncia com
CEP, atualizado

() Declaragcao de Recebimento de
Pensao ou Aposentadoria em Outro
Regime de Previdéncia

() Declaracédo de Recebimento de
Fonte de Renda Formal

( )CONJUGE

( ) RG e CPF do(a) Requerente
() Comprovante de Situagdao Cadastral
do(a) Requerente
() RG e CPF do(a) Instituidor(a)
( ) Ultimo Registro Civil do Instituidor
() Certidao de casamento (atualizada
com até 90 dias de emissao)

() Portaria de nomeacgao/contratagao
(Se falecido em atividade)

() Portaria de aposentadoria (se
falecido em inatividade)

( ) CTPS do(a) servidor(a)

( ) Ultimo contracheque

() Certidao de obito (se falecido(a))

( )Comprovante contendo o n° da
agéncia e da conta-corrente do banco do
Bradesco (pode ser a cépia do cartédo);
() Comprovante de residéncia com
CEP, atualizado

() Declaracé&o de Recebimento de
Pensao ou Aposentadoria em Outro
Regime de Previdéncia

() Declarac&o de Recebimento de
Fonte de Renda Formal
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() COMPANHEIRO(A)

( ) RG e CPF do(a) Requerente

() RG e CPF do(a) Instituidor(a)

() Certiddao de nascimento ou de casamento (com averbagéo de divorcio de
ambos)

() Sentenca de homologacgédo de Unido estavel

() Documentos comprobatorios da Unido estavel (Art. 15, § 4°, incisos | a Xlll da
Lei Municipal n°® 10.684/2005)

() Portaria de nomeacgéao/contratacao (se falecido em atividade)

() Portaria de aposentadoria (se falecido em inatividade)

() CTPS do(a) servidor(a) falecido(a) em atividade

() Ultimo contracheque

() Certidao de obito (se falecido)

( )Comprovante contendo o n°® da agéncia e da conta-corrente do banco do
Bradesco (pode ser a copia do cartdo);

() Comprovante de residéncia com CEP, atualizado

()OS PAISOU ( )IRMAO ATE 21 ANOS

JRegistro Geral (RG)

)Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

)Certidao de nascimento ou de Casamento

)Declaracédo de Imposto de Renda do segurado, em que conste o interessado
como

seu dependente;

( )Comprovante de residéncia com CEP, atualizado;

( )Comprovante contendo o n°® da agéncia e da conta-corrente do banco do
Bradesco (pode ser a cépia do cartédo);

() Disposi¢des testamentarias;

() Declaracgao especial feita perante tabelido (escritura publica declaratoria de
dependéncia econbmica);

() Prova de mesmo domicilio;

() Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou
comunh&o

nos atos da vida civil;

() Procuragéao ou fianga reciprocamente outorgada;

() Conta bancaria conjunta;

() Registro de associagao de classe onde conste o interessado como dependente
do segurado;

() Anotacao constante na ficha ou livro de registro de empregados;

() Apodlice de seguro na qual conste o segurado como instituidor do seguro e a
pessoa interessada como sua beneficiaria;

() Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica onde conste o
segurado como responsavel,

() Escritura de compra e venda de imovel pelo segurado em nome do
dependente;

.~ A~~~
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() Quaisquer outros documentos que possam levar a convicgao do fato a
comprovar.

OBSERVAGAO

Caso o requerente ndo possua conta corrente do BRADESCO, o mesmo podera
solicitar a portabilidade, para receber o beneficio em uma conta de sua preferéncia.

Assinatura/Matricula do(a) Servidor(a) Responsavel




